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INTRODUCCION

El presente Lineamiento fue elaborado por el Departamento de Servicios Escolares y Becas de la
Direccidon de Educacidon Superior, dependiente de la Subsecretaria de Educacién Estatal de la
Secretaria de Educacion del estado libre y soberano de Chiapas, con el propdsito de normar los
procesos que en materia de control escolar involucran a las instituciones de educacion superior
(IES) incorporadas al sistema estatal.

Las disposiciones contenidas en este documento seran aplicables a las instituciones que ofrecen
posgrados en las modalidades escolarizada, no escolarizada y mixta en periodos bimestrales,
trimestrales, cuatrimestrales, semestrales, por médulos y anuales.

El cumplimiento adecuado de este Lineamiento permitira registrar el seguimiento escolar de los
alumnos de posgrados. De ahi que resulte importante la colaboracién de los titulares de las areas
de control escolar, directivos y docentes de las instituciones para la aplicacion de este lineamiento,
con el fin de que el proceso de control escolar logre la homogeneidad en todo el estado.

Este Lineamiento deberd ser de consulta permanente y formara parte de las normas oficiales de la
Secretaria de Educacion en el estado de Chiapas, por lo que deberd permanecer en el area de
control escolar para orientacion del personal que asi lo requiera.



OBJETIVO

Las presentes disposiciones deberdn aplicarse para control escolar durante los trdmites de
inscripcion, reinscripcidén acreditaciéon, regularizacion, certificacién y otorgamiento del grado de
maestria y de doctorado, de las instituciones oficiales y particulares con Reconocimiento de
Validez Oficial de Estudios (RVOE), otorgado por la Secretaria de Educacidon del Gobierno del
Estado de Chiapas, que hayan cumplido con los requisitos establecidos, asi como para el
otorgamiento de becas por exoneracién de pagos.



I - DISPOSICIONES GENERALES

1. Las disposiciones establecidas en este Lineamiento son de observancia general y obligatoria
para las personas involucradas en el proceso de control escolar de las instituciones de
educaciéon superior oficiales y particulares con registro de validez oficial en el estado de
Chiapas.

2. La determinacién, distribucion e implantacion de las normas quedan a cargo de la Secretaria de
Educacion por conducto de la Direccion de Educacion Superior y el Departamento de Servicios
Escolares y Becas, su aplicacion y operacién son responsabilidad de cada una de las
instituciones de educacién superior oficiales y particulares con registro de validez oficial en el
estado de Chiapas.

3. El drea de control escolar de cada institucion es la responsable de distribuir los documentos de
normas e implantar éstas mediante capacitaciones al interior de su institucién, asi como
verificar su cumplimiento y asesorar permanentemente a las personas involucradas en estos
procesos administrativos.

4. La aplicacién de las normas y la informacion proporcionada por las escuelas al area responsable
del control escolar por medio de la documentacidn correspondiente, asi como la expedicion de
los documentos de certificacion seran de absoluta responsabilidad de los directivos y rectores
de las instituciones de educacién superior oficiales y particulares con registro de validez oficial
en el estado de Chiapas.

5. Es obligacion de los directivos y rectores de las instituciones de educacién superior oficiales y
particularescon registro de validez oficial en el estado de Chiapas, entregar en tiempo y forma
al Departamento de Servicios Escolares de la Direccion de Educacidn Superior de la
Subsecretaria de Educacion Estatal, la documentacion correspondiente a cada proceso.

6. Si al inscribirse en una Maestria o Doctorado, presenta algin documento de estudios que
provenga de otro Estado de la Republica Mexicana, la institucion receptora tendrd la obligacidon
de realizar la verificacion correspondiente en la escuela de procedencia y/o ante la Secretaria
de Educacion del estado que provenga para la certificacién de autentificacion que corresponda.

7. Cuando se tenga duda respecto a la autenticidad de los documentos de certificacion
presentados por los alumnos para efectuar algin tramite en la institucidon educativa, debera ser
ésta la responsable de la verificacion de los documentos. De comprobarse que la
documentacién es falsa, se anulard el tramite y se dara parte a las autoridades competentes
para los efectos legales que procedan y se invalidaran las calificaciones obtenidas, ademas de
los efectos legales a los que haya lugar.



8. El uso indebido y la falsificacién de los documentos de certificacion y sellos oficiales de control
escolar deberdn reportarse por escrito ante las instancias juridicas correspondientes, para que
éstas ejerciten las acciones penales y administrativas a las que hubiere lugar.



Il - INSCRIPCION

9. La inscripcion se efectuard en las modalidades escolarizada, no escolarizada y mixta; en
periodos bimestrales, trimestrales, cuatrimestrales, semestrales, por médulo y anuales de
acuerdo al modelo que cada institucidon educativa adopte, para regular el ingreso y registro de
los aspirantes a ingresar en las instituciones de educacion superior oficiales y particulares con
registro de validez oficial en el estado de Chiapas, con el propdsito de iniciar el historial
académico del alumno.

10. Se considera que un aspirante es alumno de posgrado de una institucion educativa cuando:

a.- Queda registrado en la institucién educativa y ante la Secretaria de Educacién del Estado de
Chiapas, dentro de los plazos establecidos.

b.- Entrega la documentacién requerida en los puntos 11 y 13 en un plazo no mayor a un
bimestre, trimestre, cuatrimestre, semestre, por mddulo y/o anuales cursado segun sea el
caso.

11. Para inscribirse en un programa de maestria, el aspirante debera presentar:
a.- Acta de nacimiento
b.- Certificado de bachillerato
c.- Certificado de licenciatura
d.- Acta de examen profesional
e.- Titulo de licenciatura

12. Los aspirantes que no sean titulados en la licenciatura y pretendan obtener el titulo cursando
el 50% de créditos del programa de maestria, al ingresar a la institucién educativa deberan
presentar, ademas de los documentos descritos en los incisos a, b y ¢ del punto 11, carta-
compromiso mediante la cual se comprometen a entregar acta de examen vy titulo profesional
para la liberacién del certificado de estudiosde maestria.

13. Para inscribirse en un programa de doctorado, el aspirante deberd presentar, en original y
copia:

a.- Acta de Nacimiento
b.- Certificado de licenciatura
c.- Acta de examen profesional

d.- Titulo de licenciatura



14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

e.- Cédula profesional de licenciatura
f.- Certificado de Maestria

g- Acta de examen de maestria

h.- Grado de Maestro

i.- Cédula profesional de maestria

Los aspirantes que no tengan el documento que acredite el grado de maestro y pretendan
obtenerlo cursando el 50% de créditos del programa de doctorado, al ingresar a la institucion
educativa deberan presentar, ademas de los documentos descritos en los incisos a, b, c, d, e,
y f del punto 13, carta-compromiso mediante la cual se comprometen a entregar acta de
examen y grado de maestro para la liberacién del certificado de estudios de doctor.

Los alumnos que ingresen a las instituciones de educacion superior oficiales y particulares con
reconocimiento de validez oficial en el estado de Chiapas tendran derecho a un plazo maximo
de 60 dias naturales improrrogables, a partir del primer dia habil posterior al periodo de
inscripcion para presentar su documentacion completa y correcta.

Las instituciones de educacion superior oficiales y particulares con reconocimiento de validez
oficial en el estado de Chiapas, presentard al Departamento de Servicios Escolares y Becas de
la Direccion de Educacién Superior de la Subsecretaria de Educacién Estatal los documentos
en original y copia de los alumnos inscritos para cotejo, los cuales serdn devueltos
inmediatamente.

Las instituciones de educacion superior oficiales y particulares con reconocimiento de validez
oficial en el estado de Chiapas no permitirdn la permanencia en las aulas a personas que no
estén inscritas en el bimestre, trimestre, cuatrimestre, semestre, por mddulo y/o anuales
correspondiente o que no cuente con el nimero de matricula respectivo.

El alumno sélo puede asistir a las clases de los cursos en que estd registrado. Cualquier
adicién a las mismas, asi como la asistencia del alumno a un curso en el que no esté
registrado, carecerd de validez oficial.

El alumno que esté registrado en un curso y no aparezca su nombre en la lista oficial, debera
acudir a la Institucidon Educativa para aclarar su situacién, teniendo como plazo hasta tres
semanas después de iniciado el curso. Después de este tiempo no se validard ninguna
inscripcion.

El aspirante admitido a un programa de posgrado puede quedar registrado con la categoria
de pasante.

Cuando el alumno de maestria no tenga titulo de licenciatura y se le registre en su calidad de
pasante (100% de créditos cubiertos de la licenciatura), la Institucion Educativa podra



22.

23.

conceder un plazo para presentar el Titulo profesional, lo cual mantiene al alumno en
situacion de condicionado y el término de cumplimiento serd de un afio calendario en
estudios de maestria a partir de que el alumno inicie el programa. En caso de que concluya
sus estudios de maestria antes que el plazo otorgado, el alumno sdélo podra obtener diploma
de conclusion de estudios y el certificado oficial de estudios cuando entregue el Titulo.

El alumno que esta cursando un plan de estudios de Doctorado y no presente el documento
que lo acredita con el grado de maestro dentro del plazo establecido con base en el dictamen
de admision:

a) - Perdera su derecho a acreditar las asignaturas en las cuales estaba inscrito.
b) - Causara baja.

Si el alumno de maestria o doctorado incurriera en situacién de baja académica, ésta
prevalecera sobre la baja por falta de documentos y no podra reingresar al programa.



1l - REINSCRIPCION

24.

25.

26.

27.

La reinscripcion es el trdmite que en cada periodo escolar efectia el alumno para poder
continuar sus estudios, la cual sera bimestral, trimestral, cuatrimestral, semestral, anual o por
maddulo, lo cual serd determinado por el Programa y Plan de Estudios correspondiente.

Puede inscribirse al nivel inmediato superior, el alumno:
a)- Que haya aprobado el total de materias que integran el semestre anterior
b) - Que del total de materias no haya acreditado una del semestre anterior
No podra inscribirse al nivel inmediato superior, el alumno:

a)— Que adeude dos o mas asignaturas del semestre anterior o acumule dos o mas
asignaturas de semestres anteriores.

El alumno que haya sido dado de baja definitiva en una institucién educativa no tendrd
derecho a reinscripcion.



IV - ALTAS Y BAJAS DE MATRICULA

“ALTAS “

28. Se considera alumno de reingreso a todo aquel que solicita continuar sus estudios y que
cuando menos en una ocasién cursé un programa de posgrado e interrumpid
voluntariamente sus estudios o causé baja administrativa.

29. El alumno de reingreso podra ser aceptado por la institucién educativa si cumple con los
siguientes requisitos:

a) -Solicitar el tramite en la institucidn educativa.
b) - Que no haya incurrido en baja académica.

c) - Que el plan y programa de estudios que haya acreditado tenga reconocimiento de
validez oficial (RVOE).

d) - Que el plan y programa con el que inicid sus estudios esté vigente.
e) - En caso de cambio de Plan de Estudios, presente la equivalencia correspondiente.
f) - Someterse a las condiciones de oferta académica en el momento de su reingreso.

30. EI alumno que hubiese acreditado parte de un programa y plan de estudios sin
reconocimiento de validez oficial de estudios (RVOE), no podra solicitar que se le acrediten
por revalidacién las asignaturas aprobadas para un plan que si lo tenga.

31. Cuando el alumno curse como opcidén de titulacién de licenciatura un programa de maestria,
cuando éste haya sido autorizado como tal, su permanencia queda condicionada a la entrega
del documento oficial de titulacion y el término de cumplimiento sera de un afio calendario
en estudios de maestria a partir de que el alumno inicie el programa. Cuando por
circunstancias que lo justifiquen, se le conceda una prérroga, ésta en ningln caso podra
exceder a 16 meses en los programas de maestria a partir de su primera inscripcién. Esta
prorroga serd otorgada por la Institucién Educativa, conforme a la situacién particular del
alumno.



" BAJAS “

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

40.

Cuando el alumno de maestria no tenga titulo de licenciatura y se le registre en su calidad de
pasante (100% de créditos cubiertos de la licenciatura) y no lo presente en el término
estipulado en el inciso b) del punto 11, causard baja administrativa, ademas se anularan las
calificaciones obtenidas en el periodo de prdrroga y no podrd obtener la certificacién oficial
de los estudios realizados en tanto no entregue la documentacién oficial requerida.

Los estudios de un programa de posgrado que el alumno realice pueden interrumpirse de
forma temporal o definitiva; a solicitud del alumno o por aplicacién de normas de la
institucion educativa.

Las bajas temporales estan sujetas al proceso de reingreso correspondiente, siempre y
cuando ésta no rebase los dos afios y el plan y programa de estudios con el que inicié esté
vigente.

La baja voluntaria tiene lugar cuando el alumno lo solicite mediante oficio a la institucion
educativa.

Un alumno, excepcionalmente y por una sola ocasién durante los estudios de un programa de
posgrado, puede solicitar baja especial en todas las asignaturas en que esté inscrito, durante
las dos ultimas semanas del periodo escolar, sin que se contabilice como una oportunidad en
las asignaturas que estaba cursando.

Las bajas institucionales se clasifican en académica, administrativa y disciplinaria.

Las bajas académicas son de cardcter definitivo y el alumno no podra concluir los estudios del
programa de posgrado que cursaba en la Institucién Educativa.

El alumno causara baja académica, por:

a) - Reprobar dos asignaturas en un mismo periodo.

b) - Acumular tres asignaturas reprobadas.

c) - Haber agotado las oportunidades para acreditar una asignatura.
La baja administrativa se aplica cuando:

a) - El alumno no presente la documentacién completa requerida para su inscripcién
dentro del periodo de tiempo establecido.

b) - La documentacién que presenta el alumno carezca de validez oficial. En este caso la
baja sera definitiva.



41.

42.

La baja disciplinaria se aplica cuando se violan las normas previstas en el reglamento de la
institucion educativa que asi lo ameriten y pueden ser definitivas o temporales, segun lo
determine la institucidn educativa.

Es responsabilidad del alumno notificar por escrito a la institucion educativa el periodo y las
razones para ausentarse de la misma, a fin de que no se aplique lo dispuesto en la norma

anterior.



V - EVALUACION DEL APRENDIZAJE

43.

44,

45,

46.

47.

48.

49.

50.

51.

52.

La evaluacion del aprendizaje del alumno se realiza por medio de la valoraciéon de los
conocimientos, habilidades y actitudes adquiridas durante el curso, tomando en cuenta su
desempeiio a lo largo del periodo de estudios.

En cada asignatura el catedratico puede realizar las evaluaciones que estime convenientes,
programdandolas dentro del calendario escolar vigente y notificdndolas formalmente a los

alumnos desde la primera semana de clases.

La escala oficial de calificaciones es de 6 (seis) a 10 (diez), y la minima aprobatoria es 7 (siete).
La calificacidn final de cada asignatura se anotard en el Registro Escolar y Acta de Calificacion
Final con niUmeros enteros.

La calificacién aprobatoria se expresara en una escala numérica de 7 (siete) a 10 (diez). Si es
reprobatoria se anotara como 6 (seis) en tinta roja.

El resultado NP no se considera reprobatorio ni cuenta para promedio, pero si como
oportunidad y el profesor la anotara en el registro escolar y acta de calificacion final.

Cuando un alumno por una causa grave se encuentre impedido para asistir a cualquier
evaluacion, debera notificarlo de inmediato a la institucién educativa y entregar por escrito la
comprobacidn, sujetandose al procedimiento establecido para estos casos.

Es responsabilidad del alumno informarse de la calificacidon parcial o final obtenida en cada
asignatura. La calificacion oficial es la que aparece en el registro escolar y acta de calificacion
final, el cual tiene anotada la fecha de publicacién.

En caso de inconformidad con los resultados obtenidos en una evaluacién, es derecho del
alumno hacer oportunamente las aclaraciones, para lo cual contard con dos dias habiles a
partir de cada notificacién de resultados para solicitar a la institucion educativa la adicion o
correccion de una calificacién obtenida. De no hacerlo en el periodo sefialado, se considerara
aceptada la calificacion y la omisidn o error no podra ser invocado en fecha futura.

El alumno, en caso de inconformidad con la calificacién final de alguna asignatura, podra
solicitar una revision de la misma dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacion
oficial. De no presentarse la solicitud de revision en este plazo, se entendera aceptada la
calificacion.

No procedera ninguna solicitud de revisién presentada fuera del plazo establecido, o que no
sea solicitada en la Direccidén de la institucidon educativa en los formatos oficiales conforme al
procedimiento establecido.



53.

54.

55.

56.

57.

La revisidn serd dictaminada por una comision con el perfil académico adecuado, nombrada
por el director de la institucién educativa, e integrada por tres miembros, preferentemente
por el titular de la asignatura, el coordinador del programa y un catedratico de un area afiny
versara sobre la Ultima calificacion final asentada. Queda descartada cualquier revision sobre
calificaciones parciales, en su caso. La institucidon educativa notificara fecha y hora al alumno
quien podra estar presente.

La Comisién procedera a ratificar o a dictaminar la modificacion de la calificacidn, que podra
ser superior o inferior a la originalmente asentada.

La calificacion obtenida en la evaluacidn final y que no presente inconformidad por parte del
alumno en el plazo estipulado, serad asentada en el Registro Escolar y Acta de Calificacion Final
y es inapelable.

El promedio del rendimiento escolar se obtiene de las calificaciones finales de las asignaturas
inscritas sin considerar las registradas con NP.

El promedio parcial se refiere a un periodo determinado y el global es acumulativo de todas
las asignaturas cursadas.



VI - REGULARIZACION

58. Su objetivo es establecer el proceso de acreditacion de las asignaturas de los alumnos
irregulares y actualizar su historial académico.

59. La regularizacion es el procedimiento mediante el cual el alumno podra acreditar, fuera del
periodo ordinario, la(s) asignatura(s) que adeude; la calificacion que se derive de este
procedimiento sera la Unica representativa de la(s) asignatura(s).

60. La regularizacion de estudios debera realizarse en la instituciéon educativa donde se encuentra
inscrito el alumno.

61. El alumno tendra derecho a la regularizacién, de primero a cuarto semestre, cuando obtenga
una calificacion final reprobatoria en alguna asignatura. La regularizacion en estos semestres
se efectuara de manera exclusiva mediante el recursamiento y acreditacién de las asignaturas



VII - ACREDITACION

62. Las asignaturas y demas actividades académicas aprobadas en la maestria o doctorado para
lograr la acreditacion de la misma, no se pueden revalidar o hacer equivalentes para
programas de maestria o doctorado, segln sea el caso.

63. No existe la acreditacion por examen extraordinario por lo que el alumno que no obtenga
calificacién aprobatoria en una asignatura u obtenga NP debera volver a cursarla.

64. El alumno que no obtenga calificacion aprobatoria en una asignatura u obtenga NP solo podrd
recursarla una sola vez.



VIIl - CERTIFICACION

65.

66.

67.

La Secretaria de Educacién del Gobierno del Estado de Chiapas es la Unica instancia facultada
para legalizar documentos de certificacién de estudios expedidos por las instituciones
particulares y oficiales que imparten estudios con reconocimiento de validez oficial (RVOES).

Para obtener el certificado de maestrante, el solicitante debera:

a) - Haber presentado la documentacién correspondiente.

b) - Haber aprobado el 100 % de los créditos del plan de estudios respectivo.
Para obtener el certificado de candidato a Doctor, el solicitante debera:

a) - Haber presentado la documentacién correspondiente.

b) - Haber cubierto los créditos y asignaturas exigidos para tal efecto.



IX - OTORGAMIENTO DE GRADO

68. El grado de maestria y de doctorado, se expedira por Unica vez al egresado que haya:

a) - Acreditado totalmente los estudios de posgrado conforme al plan de estudios
correspondiente.

b) - Acreditado que cumple con los requisitos de la opcion que haya elegido para obtener
el grado.

c) - Presente los documentos que acrediten estudios de bachillerato, licenciatura y/o
maestria segln sea el caso.

69. Laintegracién de jurado para exdmenes de grado sera conformado por cuatro integrantes, los
cuales fungirdan como: Presidente, Secretario, Vocal y Suplente. Los tres primeros son
inamovibles; en caso de ausencia de alguno de ellos, el suplente sera quien ocupe el cargo.

70. Las opciones para acreditar el examen de grado de maestria, son:
a) - Curso de profundizacion temdtica.
b) - Acreditar el 50% del plan de doctorado.
c) - Tésis de grado individual, binaria con exposicion oral o colectiva.
d) - Examen general de conocimientos.
e) - Caso practico.

f) - Por promedio.

a) "Otorgamiento de grado de maestro por la opcién de curso de profundizacion. Permite
obtener el grado académico a través de un curso de profundizacién y actualizacién
profesional en temas relevantes, relacionados con la maestria cursada y que
responderan a las necesidades académico-profesionales de los participantes. Los
lineamientos para obtener el grado por esta opcién, son los siguientes:

1.- El maestrante debe solicitar a la institucién educativa llevar el curso de
profundizacién para obtener el grado por esta opcidn.

2.- Lainstitucién educativa informara al maestrante que es aceptada su solicitud
mediante oficio, dandole a conocer los lineamientos aqui asentados,
recabando firma de enterado.



3.- La institucién educativa sera la responsable de autorizar el tema del curso,
cuidando que el tema sea relativo al drea de formacidn del maestrante y que
sea novedoso; es decir, no deben existir cursos con el mismo contenido,
salvo que se prevea una nueva perspectiva en el andlisis y se obtengan
diferentes resultados.

4.- Lla institucién educativa establecerd los requisitos de forma y contenido
académico que debe reunir la tesina que presentard el maestrante al final del
curso.

5.- El curso de profundizacion constard de tres mdédulos.
6.- El curso tendré una duracién minima de tres meses.

7.- Los asesores que impartan el curso deberan tener como minimo el grado de
maestria y la institucion educativa podrd autorizar que funja como tal un
profesional de la rama, aunque éste no pertenezca a la institucién, siempre
gue acredite que no cuenta con el profesional idéneo para dirigir el tema por
lo especializado que éste pueda ser.

8.- Los egresados tendran un periodo de 3 meses después de terminar el curso
para presentar la tesina y tomar protesta, si en este plazo no lo presenta, se le
concederd por Unica vez una prérroga de 3 meses, concluido este plazo se
anulara el tramite y el egresado deberad llevar un nuevo curso.

9.- Se tomard protesta al maestrante, procediendo la institucién educativa a
extender el acta de examen de grado y documento que acredite el
otorgamiento del grado de maestria.

b) "Otorgamiento de grado de maestro por acreditacion del 50% del plan de estudios de
doctorado. Esta opcidn sera autorizada cuando un maestrante presente constancia de
estudios o certificado parcial que avale el 50% de créditos de un programa doctoral,
que éste relacionado con el drea de conocimientos de la maestria cursada y cuente con
el reconocimiento de validez oficial de estudios. Los lineamientos para obtener el grado
de maestro en esta opcién son:

1.- El interesado deberda presentar solicitud a la institucion educativa
correspondiente, anexando constancia del 50% de los créditos de un total de
doctorado o certificado parcial legalizado.

2.- La institucion educativa correspondiente revisard la documentacion
presentada por el interesado, para determinar la procedencia de la solicitud.



3.-

De proceder la solicitud, el egresado recibira por escrito dentro de los quince
dias siguientes de su promocién, la notificaciéon de la fecha y hora en que
deberd presentarse para la toma de protesta, ante el jurado que le haya
asignado.

La institucidon educativa remitird al Departamento de Servicios Escolares de la
Direccion de Educacion Superior de la Subsecretaria de Educacién Estatal, los
documentos que avalan los estudios del maestrante, desde su bachillerato
hasta el certificado de la maestria, asi como la solicitud de autorizacion de
examen de grado, para ser cotejados y autorizados. Este tramite debera
llevarse a cabo por lo menos diez dias habiles antes de la fecha de toma de
protesta.

Se tomara protesta al maestrante, procediendo la institucién educativa a
extender el acta de examen de grado y documento que acredite el
otorgamiento del grado de maestria.

c) "Otorgamiento de grado de maestro por tesis individual, colectiva o binaria con

exposicién oral. Es considerada como la disertacién escrita, producto de una

investigacion de cardcter cientifico y original cuyos resultados amplien, perfeccionen y

apliqguen los conocimientos de la maestria cursada, de la cual se realizard una

exposicién oral ante los sinodos. La tesis se desarrollarad por escrito bajo la supervisién

de un asesor. Este trabajo podra ser tedrico cuando aporte elementos que enriquezcan

el acervo de la técnica o de la ciencia o tedrico-practico cuando teniendo como marco

de referencia los conocimientos adquiridos durante el posgrado. Los lineamientos para

esta opcion son los siguientes:

1.-

Al solicitar el maestrante obtener el grado de maestro por esta opcidn, la
institucion educativa informard al maestrante que es aceptada su solicitud
mediante oficio, ddndole a conocer los lineamientos aqui asentados,
recabando firma de enterado.

La institucion educativa sera la responsable de autorizar el tema de la tesis,
cuidando que el tema sea relativo al area de formacion del maestrante y que
sea novedoso; es decir, no deben existir temas repetitivos, salvo que se
prevea una nueva perspectiva en el analisis y se obtengan diferentes
resultados.

La institucion educativa establecera los requisitos de forma, contenido
académico y fecha limite de presentacion de la tesis.

El asesor de elaboracién de tesis asignado debera tener como minimo el
grado de maestria y la institucidn educativa podra autorizar que funja como
tal un profesional de la rama, aunque éste no pertenezca a la institucion,



siempre que acredite que no cuenta con el profesional idéneo para asesorar
el tema por lo especializado que éste pueda ser.

Con relacidn a las modalidades, la institucion educativa autorizara lo que
proceda de acuerdo al tema que asigne; pudiendo ser individual, colectiva y
binaria con exposicién oral (dos egresados de la misma area de posgrado).

Los egresados tendran un periodo de 6 meses para presentar la version
definitiva del proyecto de trabajo, a partir de la fecha de aprobacién. Si en
este plazo no lo presenta, se le concedera por Unica vez una prorroga de 6
meses, concluido este plazo, se anulara el tramite y el maestrante debera
registrar un nuevo proyecto.

La integracién de jurado para examenes de grado serd conformado por cuatro
integrantes, los cuales fungiran como: Presidente, Secretario, Vocal vy
Suplente. Los tres primeros son inamovibles; en caso de ausencia de alguno
de ellos, el suplente serd quien ocupe el cargo.

Se tomara protesta al maestrante, procediendo la institucion educativa a
extender el acta de examen de grado y documento que acredite el
otorgamiento del grado de maestria.

d) "Otorgamiento de grado de maestro a través de examen por area de conocimiento.

Consiste en que el maestrante sustentard un examen escrito, elaborado por Ia

academia correspondiente sobre el drea de conocimientos especifico de su maestria,

conformado por temas y problemas que agrupan contenidos tematicos que le permitan

fortalecer sus conocimientos de acuerdo a su area. Una vez elaborado se sometera a

revisién del Departamento de Servicios Escolares de la Direccion de Educacion Superior

de la Subsecretaria de Educacion Estatal. La aplicacidn y evaluacién de resultados sera

responsabilidad de los sinodales.

Los lineamientos para esta opcidn, son los siguientes:

1.-

Al elegir el maestrante obtener el grado de maestro por esta opcién, la
institucion educativa informard al maestrante que es aceptada su solicitud
mediante oficio, ddndole a conocer los lineamientos aqui asentados y la fecha
en gque sustentara el examen, recabando firma de enterado.

Una vez sustentado el examen escrito, sera sometido a discusiéon con los
sinodales para que emitan su fallo.

Si el fallo es reprobatorio al maestrante se le otorgard un plazo de 6 meses
para sustentar de nuevo el examen.



4.- El fallo se registrard en las hojas del examen y quedard como constancia de
su realizacién.

5.- Una vez aprobado el examen, se tomara protesta al maestrante, procediendo
la institucidon educativa a extender el acta de examen de grado y documento
que acredite el otorgamiento del grado de maestria

e) "Otorgamiento de grado de maestro por la opcion de caso practico. El caso practico es
un método de investigacion empirica en las ciencias que consiste en la descripcién
escrita de una experiencia, situacion o problematica profesional real ocurrida en una
empresa u organizacion; con el objeto de analizar dicha problematica, realizar un
diagnéstico, presentar alternativas de solucion argumentadas que sirvan para la toma
de decisiones y elegir una solucién fundamentada con argumentos tedricos y practicos,
asi como para evaluar los resultados de dicha solucién, acontecidos o futuros.

El objetivo del caso practico es que el maestrante demuestre su capacidad de andlisis,
toma de decisiones, integracion de experiencias, conocimientos y métodos de las
disciplinas de la maestria para solucionar problemas. Los aspectos minimos a
considerar en la evaluacion del caso son: el proceso de la elaboracion y construccién de
la propuesta y opciones, asi como la solucion tomada y sus repercusiones. Los
lineamientos para esta opcion son los siguientes:

1.- El maestrante solicitard a la institucion educativa que le otorgue el grado de
maestro a través de esta opcidn.

2.- Lainstitucion educativa revisara y verificara el caso y en un plazo no mayor a
15 dias naturales notificarda al maestrante que es aceptada su solicitud
mediante oficio, dandole a conocer los lineamientos aqui asentados,
recabando firma de enterado.

3.- El asesor de elaboracidn de la propuesta debera tener como minimo el grado
de maestria y la institucidon educativa podra autorizar que funja como tal un
profesional de la rama, aunque éste no pertenezca a la institucién, siempre
gue acredite que no cuenta con el profesional idoneo para asesorar el tema
por lo especializado que éste pueda ser.

4.- La institucién educativa sera la responsable de autorizar el tema del caso
presentado, cuidando que se relacione con el drea de formaciéon del
maestrante y que sea novedoso; es decir, no deben existir casos con el
mismo tema, salvo que se prevea una nueva perspectiva en el analisis y se
obtengan diferentes resultados.



5.- La institucion educativa establecerd los requisitos de forma y contenido
académico que debe reunir la propuesta del caso.

6.- El caso sera sometido a discusidn con los sinodales para que emitan su fallo.

7.- Una vez emitido el fallo aprobatorio, se tomara protesta al maestrante,
procediendo la institucién educativa a extender el acta de examen de grado y
documento que acredite el otorgamiento del grado de maestria

f) Otorgamiento de grado de maestro por promedio. Esta opcidon se autorizara cuando el
maestrante haya cursado y aprobado el total de los créditos del plan de estudios
vigente de la maestria con promedio general minimo de 9.0. Los lineamientos para
que la institucién educativa otorgue el grado de maestria por esta opcién, son los
siguientes:

1.- La institucion educativa sera la responsable de:

I. Revisar y verificar el caso para determinar la procedencia de titulacién
por esta opcion.

Il. Notificar al maestrante la resolucion tomada, en un plazo no mayor a
15 dias naturales.

[ll. Designar el jurado que tomara la protesta.
IV. Notificar al maestrante la fecha de toma de protesta.
2.- El maestrante debera:

[. iniciar y concluir sus estudios de maestria en la institucién que le otorga
el grado, sin cambiarse de modalidad.

Il. Aprobar todas las materias del plan de estudios en examen ordinario.

lll. Concluir sus estudios sin que haya causado baja temporal, voluntaria o
administrativa.

3.- Si el maestrante cumple con los requisitos necesarios, se le tomara protesta y la
institucién educativa extendera el acta de examen de grado y documento que
acredite el otorgamiento del grado de maestria

71. .- Para obtener el grado de doctor, el candidato presentard tesis individual, la cual es
considerada como la disertacién escrita, producto de una investigacion realizada. Esta versara



sobre un tema relativo al drea de su formacién y la desarrollard por escrito bajo la supervisién

de un asesor. Este trabajo podra ser tedrico cuando aporte elementos que enriquezcan el

acervo de la técnica o de la ciencia o tedrico-practico cuando teniendo como marco de

referencia los conocimientos adquiridos durante el doctorado. Los lineamientos para esta

opcidn son los siguientes:

a)

b)

d)

f)

g)

h)

Al solicitar el candidato obtener el grado de doctor por esta opcidn, la institucién
educativa le informara en un plazo no mayor de 15 dias si es aceptada o no su solicitud
mediante oficio, dandole a conocer los lineamientos aqui asentados, recabando firma
de enterado.

La institucién educativa sera la responsable de autorizar el tema de la tesis, cuidando
gue éste sea novedoso y relativo al area de formacién del candidato; es decir, no deben
existir temas repetitivos, salvo que se prevea una nueva perspectiva en el analisis y se
obtengan diferentes resultados.

La instituciéon educativa establecera los requisitos de forma, contenido académico y
limite de fecha de presentacidn de la tesis.

El asesor de elaboracidon de tesis asignado deberd tener como minimo el grado de
doctor y la institucidon educativa podrd autorizar que funja como tal un profesional de la
rama, aunque éste no pertenezca a la institucién, siempre que acredite que no cuenta
con el profesional idéneo para asesorar el tema por lo especializado que éste pueda
ser.

Los egresados tendran un periodo de 6 meses para presentar la versidon definitiva del
proyecto de trabajo, a partir de la fecha de aprobacién. Si en este plazo no lo presenta,
se le concedera por Unica vez una prorroga de 6 meses, concluido este plazo, se
anulara el tramite y el maestrante deberad registrar un nuevo proyecto.

La integracién de jurado para examenes de grado sera conformado por cuatro
integrantes, los cuales fungirdn como: Presidente, Secretario, Vocal y Suplente. Los tres
primeros son inamovibles; en caso de ausencia de alguno de ellos, el suplente sera
quien ocupe el cargo.

Se tomara protesta al candidato, procediendo la institucién educativa a extender el
acta de examen de grado y documento que acredite el otorgamiento del grado de
doctor.

Il.- Promedio General de Calificaciones

a)

Podran acreditar el examen de grado los egresados que:



En su totalidad de los estudios hayan obtenido un promedio general minimo de

aprovechamiento de nueve punto cero (9.0), siempre y cuando se haya cursado la

totalidad de las asignaturas del plan de estudios respectivo, en una sola ocasién y

haberlas aprobado en exdmenes ordinarios, la escuela extenderd examen de grado.

El egresado que se encuentre en esta situacién, para obtener su grado, debera cubrir

los siguientes requisitos:

a)

b)

d)

e)

f)

El interesado debera solicitar a la institucién correspondiente le sea reconocido
el promedio general de calificaciones.

La institucion educativa una vez recibida la solicitud del interesado, revisara y
verificard el caso para determinar la procedencia de titulacién por ésta opcion.

La Direccidn de la institucidon educativa notificard por escrito al interesado, la
resolucidon tomada en un plazo no mayor a quince (15) dias naturales.

En caso de proceder la solicitud, la Direccién de la escuela asignara el jurado para
la fecha de toma de protesta del sustentante.

La Direccidn de la escuela solicitara al Departamento de Servicios Escolares y
Becas el nUmero de autorizacidn correspondiente.

La Direccion de la escuela remitird el Acta de Examen Profesional
correspondiente al Departamento de Servicios Escolares y Becas.



X - BECAS POR EXONERACION DE PAGOS

72. Se otorgara un minimo de exoneraciones, equivalente al 5% del total de alumnos inscritos en
el plan de estudios con reconocimiento de validez oficial, que por concepto de inscripciones y
colegiaturas se paguen durante cada ciclo escolar. La asignacidon de las exoneraciones se
llevara a cabo de conformidad con los criterios y procedimiento que establece la Ley General
de Educacion, Ley de Educacion para el Estado de Chiapas, Acuerdo numero 243, por el que
se establecen las bases generales de autorizacidon y reconocimiento de validez oficial de
estudios, asi como por las demas disposiciones que resulten aplicables en la materia, y su
otorgamiento no podrd condicionarse a la aceptacién de ningun crédito o gravamen a cargo
del becario. Consistiran en la exoneracién del pago total o parcial de las cuotas de inscripcion
y de colegiaturas que haya establecido la institucién educativa.

73. Para los efectos antes mencionados, el alumno deberd de cumplir con los siguientes
requisitos:

a) Solicitud de beca por escrito.
b) Ser educando regulary tener el promedio establecido en convocatoria.

c) Carta bajo protesta de decir verdad que no estd becado por ninglin organismo publico
o privado en el momento de solicitar la beca.

d) No tener hermano becado en el mismo tipo, nivel y modalidad educativa.

e) Entregar copia fotostatica y originales para cotejo de los siguientes documentos.
* Acta de nacimiento

* CURP

* Boleta de calificaciones del semestre anterior de la especialidad, maestria o doctorado,
con promedio minimo de 8.5 (ocho punto cinco).

* Comprobante de inscripcion del semestre o ciclo escolar a cursar.
* Carta de buena conducta.

* Constancia de ingresos econdmicos actualizada.

* Constancia domiciliaria actualizada.

f) Estar al corriente en sus pagos



74. Las solicitudes que no sean favorecidas, no podran ser replanteadas para el mismo periodo de
la convocatoria.
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Decreto por el que se aprueba el Plan Nacional de Desarrollo 2007-2012, Diario Oficial de
la Federacion del 31 de mayo de 2007.
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